CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS BELOS
ESTADO DE GOIAS
Gestao: 2021/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO 002/2022
Contratacéo Direta por Dispensa de Licita¢ao n° 02/2022

REFERENCIA: Art. 3°, Inciso | - INSTRUCAO NORMATIVA 10/2015 TCM- GO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO: Contratacao de Servicos Técnicos de Assessoria e Consultoria Juridica
para atender a Gestao 2022.

2 - DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Examinar previamente sob o ponto de vista juridico os projetos de lei e demais atos
que forem submetidos a apreciacdo; emitir pareceres e estudos técnicos de ordem
juridica em assuntos que a Camara necessitar; prestar informacdes de ordem juridica;
prestar assessoramento a pratica de atos administrativos do Poder Legislativo; instruir
processos legislativo, assessorar 0s servicos administrativos, legislativos e
financeiros, sob a ordem juridica.

Acompanhar vereadores em trabalhos de apreciacéo e estudos de projetos de leis e
matérias de discussdo com teor juridico, com agendamento individual e grupos,
conforme o caso.

Defender e representar, judicial ou extrajudicial, os interesses e direitos da Camara,
bem como promover o ajuizamento de acdes e demais remédios constitucionais
necessarios a garantia das prerrogativas do Poder Legislativo;

Receber citagOes, intimacdes e demais atos de comunicacdo oriundos de acbes
judiciais em que figure como parte a Camara Municipal ou o seu Presidente por ato
praticado no exercicio de suas atribuicdes funcionais;

Elaborar e acompanhar contratos, ajustes, termos aditivos e convénios firmados pela
Presidéncia, antes e durante a celebracdo do mesmo para eventuais esclarecimentos
que houver das partes interessadas;

Emitir parecer e analises de requerimentos de matéria pessoal formulados pelos
servidores da Camara ou se couber, a cidadaos;

Acompanhar junto aos 6rgdos publicos e privados as questdes de ordem juridica de
interesse da Camara e presidéncia;



e Orientar, quanto ao aspecto juridico, os processos administrativos e sindicancias
instauradas pela Presidéncia;

e Pesquisar, analisar e interpretar a legislacdo e regulamentos em vigor nas areas
legislativas, constitucional, administrativa, fiscal, tributaria e outras; instruir
processos legislativos, administrativos, disciplinares e judiciais; manter um arquivo
de leis, decretos e demais atos oficiais atualizados;

e Elaborar e analisar minutas de editais, contratos, termos aditivos, convénios, peticoes,
contestacdes, réplicas, memoriais e demais documentos de natureza juridica e lei de
licitacOes;

e Substituir funcionarios em situacdes de emergéncia e em carater temporario, mediante
designacdo do Presidente;

e Exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pelo Presidente da
Camara, tais como auxiliar quanto ao aspecto juridico a Mesa Diretora e as Comissdes
da Casa nos trabalhos legislativos e na orientagdo acerca da interpretacdo do
Regimento Interno e da Lei Organica do Municipio.

e Comparecer sempre que convocado pela presidéncia, servidor designado gestor do
contrato, ou membros da Comissdo Permanente de Licitacdo, previamente agendado
e sessdes licitatorias que houver.

e Assessoria e consultoria juridica ao setor de Licitagcbes na solucdo dos problemas
afetos durante o prazo de vigéncia do Contrato; participar das Sessdes Licitatorias e
assistir aos membros da CPL.

e Assessoria a Presidéncia da Camara nos atos administrativos e legislativo.

e Empreender viagens em todo Estado de Goias e a Brasilia no DF, para tratar de
interesses desta Camara Municipal se for solicitado pela presidéncia, com despesas
por conta da Camara, através de fornecimento de diarias devidamente justificadas o
interesse da Administracéo.

e 3-DAFORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS E PRAZO

e O contrato tera vigéncia a partir da assinatura até o dia 31 de outubro de 2022.

e O contratado podera desenvolver seus trabalhos na Camara ou em outro local,
prestar atendimento remotamente, via e-mail, telefone, WhatsApp ou outras
ferramentas tecnoldgicas de acordo a situacdo do momento pandémico real.

e Presencial durante as sessdes, convocado com antecedéncia, e/ou remotamente de
acordo a apreciacdo da presidéncia.

4 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1. Considerando que a Camara Municipal de Campos Belos, ndo possui no quadro
efetivo cargo de advogado ou procurador, razdo pela qual necessita da contratacdo dos
servicos enumerados acima, destarte, é indispensdvel a abertura de processo
administrativo para contratagdo de consultoria juridica especializada, indispenséavel para
assistir & Camara.



1.2 Por todas as razdes acima apresentadas e outras que seriam igualmente vélidas,
aqui ndo mencionadas, ndo resta duvidas da necessidade de contratacéo dos servicos
para auxiliar a Camara Municipal, tornando possivel o cumprimento de todos 0s
principios que Ihe norteiam.

5 - REQUISITOS:

Desta forma, a contratada devera apresentar os seguintes documentos se Pessoa
Fisica:

1 - Proposta do valor da prestacdo dos servicos

2- Certiddao Conjunta Negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e da
Divida Ativa da Unido;

3- Certidao Negativa Estadual;

4 - Certiddo Negativa Municipal;

5 - Certiddo Criminal — Tribunal de Justica de Goias

Outros documentos necessarios

1 - DOCUMENTACAO PESSOAL: CPF, RG, COMPROVANTE DE
ENDERECO ATUAL

2 — CEDULA DE CARTEIRA DE IDENTIDADE PROFISSIONAL CNA/ OAB
(Ordem dos Advogados Brasileiros)

3 —Declaragdo N&o Possui Parentesco/ Declaracdo de Habilitagdo

5-LOCAL DE TRABALHO

5.1. A contratada realizara os trabalhos em seu proprio escritério, ou nesta Camara
Municipal.

6 — DA VIGENCIA

6.1. Inicia a partir da data da assinatura do contrato e encerra em 31 de outubro de 2022,
podendo ser rescindido sem prejuizo, conforme interesse de ambas as partes.

7 - EXECUCAO DO CONTRATO

7.1.  Aresponsabilidade direta pela execucdo do Contrato decorrente deste Termo de
Referéncia é da CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS BELOS. Ap6s assinatura do
Contrato, deverdo ser fornecidos todos os elementos necessarios ao cumprimento de sua
obrigacéo.

7.2.  Constatando-se qualquer irregularidade, o responsavel pelo gerenciamento da
execucdo do Contrato devera de imediato e por escrito, comunicar ao Presidente que
tomara as medidas necessarias conforme previsto em contrato.

7.3. E responsabilidade do CONTRATADO executar o servico apds a solicitacio até sua
efetiva entrega. Qualquer pendéncia resultante do mesmo, sera resolvida no Foro de
Campos Belos - Go.

8 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO



8.1. O preco final da contratacdo de servigos de Assessoria Juridica, incluidos todos os
custos diretos e indiretos, esta estimado em valor global de R$ 49.900,00 (quarenta e
nove mil e novecentos reais) em dez parcelas mensais, no valor de R$ 4.900,00 (quatro
mil e novecentos reais). Em viagens por interesse da Administracdo, para demandas ao
TCM-GO, a contratante arcara com as despesas, através de concessao de diarias.

Levantado por pesquisas ao site do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de
Goias TCM/GO no Portal do Cidaddo, conforme demonstrativo abaixo e ainda
levantamento de contratacfes anteriores de servicos juridicos prestados a Camaras da
regional do nordeste goiano.

Orgao Empresa CNPJ Valor Valor Total 3
mensal parcelas
Poder Garcez 08.297.664/0001- | R$3.907,34 R$11.722,02
Legislativo de Sociedade 76
Alto Paraiso Individual de
de Goias Advocacia
Poder Borges e Costa | 24.535.720/0001- | R$6.000,00 R$ 18.000,00
Legislativo de advogados 10
Sdo Jodo Associados
d’Alianca SIS
Poder Bruno CPF:024.293.321-
Legislativo de Honorato 16 R$5.000,00 R$ 15.000,00
Campos Belos Sousa OAB N°: 40210-
-GO GO
MEDIANA | R$4.969,12 R$ 50.074,00

9- RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Comunicar a Contratada, qualquer alteracdo sobre 0s servigos contratados e as demais
contidas no Contrato de Prestacdo de Servicos.

9.2. Pagar até o 30° (trigésimo) dia util de cada més, por depdsito em conta corrente do
Contratado, com emissdo de nota fiscal/recibo, contendo obrigatoriamente retencGes
fiscais conforme o caso.

9.3. Em caso de despesas com viagens para demandas ao TCM-GO, para atendimento de
interesses da Administracdo, a Camara arcara com diarias, devidamente justificadas ao
setor responsavel de fiscalizacdo da Camara Municipal de Campos Belos-GO.

10 - RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO CONTRATADO

10.1. Realizar as obrigac6es do termo de Referéncia e Contrato de Prestacdo de Servigos
a Camara.

10.2. O pagamento sera realizado mensalmente até o trigésimo dia util de cada més, por
depdsito em conta corrente do Contratado, com a emissao de nota fiscal.

10.3. Em caso de fornecimento de diarias, apresentar justificativa ao setor de fiscalizagdo
da Camara Municipal para recebimento.



11 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1. Os recursos financeiros necessarios ao cumprimento deste provirdo do Orgcamento
Geral, empenhando-se a despesa por conta da seguinte dotacao:
11.01.1.31.1.2.001.3.3.90.36 — PESSOA FISICA

Campos Belos — GO, aos 03 do més de janeiro de 2022.

Ailton Pereira dos Santos
Servidor Técnico Legislativo



